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Styrelsens arbetsordning

Norra Kopparmora Samfallighetsforening

Inledning

Styrelsen i Norra Kopparmora Samfallighetsférening med sate i Varmdo
kommun (nedan "féreningen”) har upprattat denna arbetsordning med
instruktioner avseende arbetsférdelning och ekonomisk rapportering for att
utgora ett komplement till lagen om férvaltning av samfalligheter samt till
foreningens stadgar. Lagens bestimmelser om forvaltningen géller i den man
annat inte framgar av stadgarna.

Samfillighetsforeningen ar en juridisk person och medlemmarna utgoérs av
agarna till deltagande fastigheter. Inom féreningen kan en majoritet bland
deldgarna besluta om forvaltningen. En samfallighetsforening far inte driva
verksamhet som ar frammande for det andamal som samfalligheten skall
tillgodose enligt stadgarna.

Arbetsordningen skall ses 6ver arligen och antas pa nytt vid styrelsens
konstituerande sammantrade samt i 6vrigt nar sa behovs.

Ett exemplar av arbetsordningen skall 6verlamnas till varje styrelseledamot och
styrelsesuppleant samt styrelsens sekreterare och foreningens revisorer.

Styrelsens uppgifter

Styrelsen i Norra Kopparmora Samfallighetsférening har féljande 6vergripande
arbetsuppgifter:

Forvalta samfalligheten och foreningens tillgangar

Fora redovisning 6ver foreningens rakenskaper

Ansvara for att protokoll fors vid styrelsemoten och vid foreningsstamma
Fora forteckning over deldgande fastigheter, deras andelstal och dgare
Arligen till ordinarie stimma avge &rsredovisning med redogorelse 6ver
foreningens verksamhet (forvaltningsberattelse) och ekonomi (resultat-
och balansrakning med noter)

6. Om forvaltningen omfattar flera samfalligheter eller annars ar uppdelad
pa olika verksamhetsgrenar och medlemmarnas andelar inte ar lika stora
i alla verksamhetsgrenarna, fora sarskild redovisning for varje sddan gren
Uppratta och uppdatera en underhalls- och férnyelseplan

Infor varje rakenskapsar uppratta en budget (inkomst- och utgiftsstat)
Arligen uppritta en debiteringslingd med specificering per fastighet

0 [ 6vrigt fullgéra vad stadgarna och lagen om forvaltning av samfalligheter
foreskriver om styrelsens handhavande av féreningens angeldgenheter.

v Wi
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Styrelsens ansvar och mandat

Att vara styrelseledamot i Norra Kopparmora Samfillighetsférening innebar ett
stort ansvar och ett fértroende fran medlemmarna att tillvarata deras och
foreningens intressen samt att forvalta foreningens ekonomi och egendomar pa
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ett ansvarsfullt och fortroendefullt satt. Det medfor samtidigt stora mojligheter
att paverka boendet och boendemiljon i Norra Kopparmora for allas basta.

Styrelsen har ett gemensamt ansvar for forvaltningen av hela féreningens
verksamhet. Det innebér att samtliga styrelseledamaéter har ansvar aven for
delegerade uppgifter, inom och utom styrelsen, och att dessa utfors pa ett
korrekt och ansvarsfullt satt. Foreningen skall vid férvaltningen tillgodose
medlemmarnas gemensamma basta. Varje medlems enskilda intressen skall
aven beaktas i skilig omfattning.

Styrelsens arbete regleras i forsta hand av:
* Foreningens stadgar

* Beslut vid foreningsstimma (Beslut som strider mot lag och stadgar ar
dock ogiltiga)

* Lagom foérvaltning av samfalligheter (1973:1150)

* Lagen om ekonomiska féreningar, kapitel 13 (1987:667)
* Bokféringslagen (1999:1078)

 Arsredovisningslagen (1995:1554)

* Inkomstskattelagen (1999:1229)

* Skattebetalningslagen (1997:483)

 Ovriga tillimpliga lagar och férordningar.

Styrelsen viljs vid ordinarie foreningsstaimma. Mandattiden for ledamot ar tva
(2) ar och for suppleant ett (1) ar. Stimman utser ordférande bland styrelsens
ledamoter. I 6vrigt konstituerar styrelsen sig sjalv.

Styrelsen och firmatecknaren far inte utan féoreningsstimmobeslut 6verlata eller
soka inteckning i fast egendom eller upplata sddan egendom med nyttjanderatt
for lange tid an fem (5) ar. For beslut att dverlata eller soka inteckning i fast
egendom eller att upplata sddan egendom med nyttjanderatt for langre tid dn
fem ar fordras stimmobeslut med minst tva tredjedelar av de avgivna rosterna.

Arvoden till styrelsen och revisorerna

Styrelsens och revisorns arvoden, och eventuellt andra ersattningar, beslutas pa
den ordinarie foreningsstimman. Férdelningen av arvodet bland styrelsens
ledamoter gors vid konstituerande styrelsemdéte om inte stimman beslutat om
fordelningen.

Till styrelsens medlemmar utgar dels ett fast drsarvode, dels ett rorligt arvode
per mote som ledamoterna deltar i. Till styrelsens sekreterare utgar darutoéver
ett protokollsarvode per utfardat styrelseprotokoll. Till utsedd sekreterare vid
foreningsstimman utgar aven ett protokollsarvode. Alla ersattningar som
utbetalas till styrelsens medlemmar skall rymmas inom den totalram som
foreningsstimman beslutar om. Arvodena inkluderar reseersattning till och fran
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styrelsemoéten och stimmor. Utldgg som ledamoéterna har for foreningens
rakning utbetalas mot originalkvitto.

Arvode till revisorerna skall utga i forhallande till revisionsarbetets omfattning
med skaligt belopp inkluderat ersattning for siffergranskning. Beloppet ar fast
for mandatperioden. Nagot rorligt arvode utgar inte. I 6vrigt gdller motsvarande
regler som for styrelseledamoterna. Eventuell extern revisor debiterar arvode
enligt rakning, alternativt fast arvode.

Skadestdndsskyldighet for styrelseledamoter och revisorer

Om en styrelseledamot uppsatligen eller av oaktsamhet skadar féoreningen da
han fullgor sitt uppdrag skall denne ersitta skadan. Detsamma galler nar skadan
tillfogas en foreningsmedlem eller ndgon annan genom 6vertradelse av lagen om
forvaltning av samfalligheter eller tillamplig arsredovisningslag eller genom
overtradelse av stadgarna.

En revisor ar ersattningsskyldig enligt samma grunder som anges ovan
betraffande styrelseledamot.

Talan om skadestand till foreningen kan vackas, om vid en foreningsstimma
majoriteten, eller en minoritet bestdende av minst en tiondel av samtliga
rostberattigade, har bitratt ett forslag om att viacka skadestandstalan eller, om
det géller en styrelseledamot, har rostat mot ett forslag om att bevilja
ansvarsfrihet.

Om foreningens tillgdngliga likvida medel vid nagot tillfalle inte racker till for
betalning av klar och forfallen skuld, som féreningen ar ansvarig for, skall
styrelsen utan dréjsmal uppratta och pa féreningsstimma framldgga sarskild
debiteringsldngd samt omedelbart ta ut avgifter fér vad som fordras. Forsummar
styrelsens ledamoter detta ar de solidariskt ansvariga for skulden.

Styrelsen ar skyldig att pa foreningsstimma lamna de upplysningar om
foreningens verksamhet som medlem begar och som kan vara av betydelse for
medlemmarna.

Revisorerna far inte obehorigen lamna upplysningar till enskilda medlemmar
eller utomstdende om sadana foreningens angeldgenheter som de har fatt
kdnnedom om vid fullgérandet av sitt uppdrag, om det kan vara till nackdel for
foreningen.

Revisorerna ar skyldiga att till féreningsstimman ldmna alla upplysningar som
stimman begar, om det inte skulle vara till vasentlig nackdel for foreningen.

Skadestandsskyldighet kan dven uppsta for styrelseledamot om denne
uppsatligen eller av grov oaktsamhet underlatit att folja inkomstskattelagen,
skattebetalningslagen eller annan for verksamheten tillamplig lag.

Firmateckningsratt

Styrelsen i sin helhet tecknar féreningens firma. Styrelsen har ratt att utse fyra
personer, varav minst tva styrelseledamoter, att tva tillsammans teckna
foreningens firma.
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Attestratt skall vara dokumenterad i styrelseprotokoll med specificering av
verksamhetsomrade, beloppsgrans for behorigheten samt tidsbegransning.
Extern ekonomisk forvaltare kan tilldelas teckningsratt pa foreningens
transaktionskonto i bank i forening med ordféranden eller kassoren.

Delegering

Styrelsen kan besluta om att till styrelseledamot eller utsedd medlem delegera
utférandet av vissa arbetsuppgifter och exempelvis bestilla eller kopa in vissa
produkter eller tjanster utan sarskilt styrelsebeslut i varje enskilt fall. Delegerad
arbetsuppgift skall vara tydligt beskriven och dsatt en kostnadsram samt vara
dokumenterad i styrelseprotokoll.

Sekretess

All information som ldmnas till styrelsens ledamoter skall behandlas som strikt
konfidentiell och far icke avslojas for tredje person innan foreningens styrelse
beslutat om att offentliggora informationen ifrdga. Styrelsens protokoll dr inte
offentliga for andra dn styrelsens ledamoter och utsedda revisorer. Styrelsen har
tystnadsplikt i angelagenheter som ror enskild medlem.

Mediafrdgor och pressmeddelanden

Offentliggérande av styrelsebeslut skall hanteras av ordféranden eller av
styrelsen sarskilt utsedd person.

Offentliggérande av sarskilt viktiga beslut skall godkdnnas av styrelsen i forvag.

Eventuella pressmeddelanden skall tillstallas samtliga styrelseledamoéterna i
samband med publicering.

Styrelsens sammankomster

Konstituerande styrelsemdéte

Omedelbart efter ordinarie féoreningsstamma skall styrelsen halla
konstituerande sammantrade, varvid féljande drenden skall féorekomma:

. Vid behov utse vice ordférande (Anm. Ordinarie ordférande utses av
foreningsstimman enligt stadgarna)

. Faststdlla dokumentet Styrelsens Arbetsordning med instruktion
avseende arbetsfordelning och ekonomisk rapportering

. Fordela av stamman beslutat styrelsearvode mellan styrelseledamoterna
(om fordelningen inte beslutats av foreningsstimman)

. [ forekommande fall tillsdtta styrelsekommittéer (arbetsgrupper) och
bestdmma arbetsordning och mandat for dessa

. Utse firmatecknare (Styrelsen har ratt att utse fyra personer, varar minst
tva styrelseledamoter, att tva tillsammans teckna foreningens firma)

Besluta om féreningens attestinstruktion
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. Faststélla datum for styrelsemoéten under tiden fram till ndsta ordinarie
foreningsstamma.

Ordinarie styrelseméten

Utover det konstituerande motet skall styrelsen normalt halla minst nio (9)
moten per rakenskapsperiod.

Vid vart och ett av dessa moten skall atminstone foljande drenden behandlas:

* Genomgadng och godkdnnande av foregaende motesprotokoll

* Rapport avseende

Verksamhetslaget; Avklarade och pagdaende drenden

Nya arenden inklusive mottagna skrivelser och andra
meddelanden

Aktualisering av framtida fragor; d.v.s. fragor som aktualiseras
enligt underhalls- och férnyelseplanen, sdsongsfragor och fragor
som tillkommer p.g.a. myndighetskrav, krav fran kommunen eller
handelser i féreningens ndaromrade etc

Ekonomisk rapport; Resultat- och balansrakning med
kommentarer

Finansiell rapport; Aktuell likviditet samt l1dnebehov och
placeringsbehov

* Ovriga forekommande fragor som enligt nedan skall understillas
styrelsen for beslut.

Utover ovan angivna fasta dagordningspunkter vid ordinarie styrelsemoten,
skall sarskilda drenden ocksa behandlas enligt nedan.

Januari manad

. Godkdnnande av arsredovisning med forslag till resultatdisposition for
det gangna aret

. Beslut om underhallsplan
. Beslut om arets budget
. Beslut om debiteringsldangd att fakturera for betalning i februari.

Februari manad

. Genomgang av revisorsrapport

. Rapport avseende storre investeringsbehov (enligt underhalls- och
fornyelseplanen m.m.)
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. Faststéllande av tid och plats samt 6vriga detaljer for foreningsstimman i
mars.

. Beslut om kallelse och dagordning for foreningsstimman i mars.

Mars manad (omedelbart efter ordinarie foreningsstimma)

. Konstituerande styrelsemote

. Nuldgesanalys och 6versiktlig atgardsplan for kommande period.

Oktober mdnad
. Strategidiskussion
. Uppdatering av underhallsplan.

November manad

. Faststédllande av prelimindr budget och foreningsavgifter for kommande
aret
. Utvardering av styrelsens prestationer jamfort med foreningens kort- och

langsiktiga mal.
December manad
. Arsbokslutsdiskussioner

. Planering av aktiviteter infor arsredovisning och revision samt
arsstimma i mars

. Vid behov fortsatta utvarderingsdiskussioner kring styrelsens
arbetsinsatser under aret.

Plats for styrelsemoten, telefonmoten etc.

Styrelsemoten skall normalt alltid hallas i Varmdoé kommun och pa plats som
styrelsen bestammer. Annan métesplats dn i Varmdé kommun kan valjas om
samtliga styrelseledamoéter ar 6verens om detta.

Styrelsemote kan dven hallas per telefon eller via datorkommunikation
(videokonferens). Beslut fattade vid sddana moten skall protokollforas pa vanligt
sitt enligt nedan.

Styrelsemote kan dven hallas per capsulam, varvid protokoll upprattas
innefattande dokumenterat forslag och formulerat beslut. Protokollet cirkuleras
eller utsands till var och en av ledamoéterna for godkdnnande. Protokollet
undertecknas av de ordinarie styrelseledamoterna.

En forutsattning for avhallande av mote per capsulam ar att samtliga ordinarie
styrelseledamoter bitrader de beslut som fattas.
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Extra moten

For overlaggning och besluti arenden som inte kan hanskjutas till ordinarie
styrelsemote kan styrelseméte hallas vid andra tillfallen. Tid och plats for dessa
moten faststills av styrelsens ordférande.

Kallelse och underlag

Till styrelsemotena skall samtliga styrelseledamoter och styrelsesuppleanter
kallas. Kallelse med dagordning och skriftligt underlag for beslut samt rapporter
skall, om mojligt, utsandas av styrelsens ordférande senast en (1) vecka fore
styrelsemotet och i vart fall vara styrelseledamoterna tillhanda senast den sista
vardagen fore det veckoslut som infaller ndrmast fore styrelsemotet.

Om drende maste avgoras fore nastkommande ordinarie styrelsemdote, pa satt

som anges under punkten "Extra moten” ovan, skall styrelsens ordférande, om
moijligt, tillstalla styrelsens ledamoter skriftligt underlag med forslag till beslut
tva (2) dagar fore det extra styrelsemotet.

Protokoll

Ordféranden ansvarar for att det vid varje styrelsemote fors protokoll. Protokoll
fors av utsedd styrelsesekreterare eller sarskilt utsedd vikarie vid forfall.

Upprattade protokoll skall ange:
. Fattade beslut

. Det underlag, muntligt eller skriftligt, som ligger till grund for beslutet
och/eller bedoms ha varit av betydelse for beslutet

. Kortfattad beskrivning av férda diskussioner vid motet.

Protokollet skall undertecknas av sekreteraren och justeras av den som varit
ordforande vid moétet samt darutéver utsedd justerare. Protokollen l6pnumreras
per kalenderar och arkiveras av sekreteraren. Arkiveringstiden ar 10 ar.

Det dligger ordféranden att se till att kopior av protokollen med bilagor tillstalls
samtliga styrelseledamoter och suppleanter samt foreningens revisor.

Ordfoérande vid styrelsemoten

Ordférande vid styrelsemotena ar styrelsens ordférande enligt stimmans beslut.
Skulle styrelsens ordférande ha forfall, skall métet ledas av vice ordféranden.
Har denne forfall skall motet ledas av den ledamot som langst varit medlem av
styrelsen, eller i 6vrigt av den som styrelsen utser.

Revisorernas nirvaro vid styrelsemote

Foreningens revisorer (revisor) skall vara narvarande vid styrelsemoten da sa
behdvs for bedomning av foreningens aktuella situation och i vart fall en gang
om aret i samband med styrelsens godkdnnande och underskrift av foreningens
arsredovisning.
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Javsfragor m.m.

En styrelseledamot far inte handlagga fraga om
. avtal mellan styrelseledamoten och féreningen

. avtal mellan foreningen och en tredje man, om styrelseledamoten har ett
vasentligt intresse i fragan som kan strida mot foreningens intressen

. avtal mellan foreningen och en juridisk person som styrelseledamoten
ensam eller tillsammans med ndgon annan far foretrada.

Med avtal enligt ovan jamstélls rattegang eller annan talan.

Det aligger styrelseledamot att snarast meddela styrelsen om javsgrundande
omstandighet kan befaras foreligga.

Arbetsfordelning inom styrelsen

For samtliga styrelseledamoter galler att verka for att andemening och krav i
tillamplig lagstiftning och i féreningens stadgar f6ljs samt att medlemmarnas
gemensamma intressen tillvaratas pa basta satt.

Syftet med beskrivningen av arbetsfordelningen ar att sakerstdlla att det finns en
ansvarig for de l6pande uppgifter som féreningen har att hantera. Harutéver ar
arbetet i styrelsen behovsstyrt, d.v.s. arbetsuppgifterna skiftar beroende pa vilka
typer av aktiviteter och projekt som ar aktuella i féreningen. Vissa uppgifter kan
ocksa kombineras hos en och samma person beroende pa hur omfattande de ar.

Ordféranden
Det dligger styrelsens ordférande att:

* Vara arbetsledare inom styrelsen och ha det 6vergripande ansvaret for att
stimmans och styrelsens beslut verkstalls samt att stadgar och lagar f6ljs

e Se till att styrelsens ledamoter fortlopande far den information som
behovs for att kunna folja foreningens verksamhet samt dess ekonomiska
stallning och utveckling

* Se till att arbetsférdelningen mellan styrelsens ledamoter uppratthalls
¢ Se till att underlag till styrelsemotena tas fram for beslut och information

* Vara ordférande pa styrelsemotena, kalla till dessa och tillhandahalla
dagordning samt kalla till extra styrelsemote nar sa ar pakallat

¢ Se till att handlaggning av arenden gors i enlighet med stadgarna,
staimmobeslut och tillamplig lagstiftning

* Vara foreningens ansikte utat och bistd medlemmarna i frdgor som ror
foreningen
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Ansvara for att protokoll skrivs i lopnummerordning per kalenderar vid
samtliga styrelsemoten och stdimmor samt att protokollen arkiveras som
rakenskapsmaterial (10 ar)

Justera styrelsens protokoll

Vid eventuella tvister i styrelsen eller i foreningen inta en samlande
stallning

Kontinuerligt folja utvecklingen av den tekniska och den ekonomiska
forvaltningen och sarskilt 6vervaka kvalitén i utférandet av uppgifterna

Svara for arlig besiktning och inventering av foreningens egendom och
inventarier samt bjuda in revisorerna att delta

Se till att underhalls- och fornyelseplan upprattas och arligen uppdateras
samt laggs till grund for avsattningar i rakenskaperna

Bevaka avtal och avtalstider med avseende pa fornyelser och behov av
upphandling/offertinfordran i samverkan med styrelsens sekreterare

Ta in anbud vid behov

Se till att entreprenadjuridiska krav tillgodoses vid upphandlingar

Bevaka nytillkomna och férandrade lagar och regelverk for
foreningsverksamheten

Uppratta verksamhetsberattelsen i arsredovisningen i god tid infor
fardigstallandet av arsredovisningen och utskicket infor ordinarie
arsstimma

Ansvara for att andringsanmalningar gors till registreringsmyndigheten,
Lantmateriet, vid forandringar i styrelsens sammansattning samt av
firmatecknare

Vara mottagare av all post stélld i foreningens namn.

Vice ordféranden

Vice ordforanden ar ordinarie ordforandes stallforetradare och skall bista
ordfoéranden i de uppgifter som anges ovan.

Ansvarig for teknisk forvaltning (ordféranden, vice ordféranden)

Ordféranden i samverkan med vice ordféranden svarar for behovet av teknisk
forvaltning. Till teknisk forvaltning raknas drift och underhall av samfallighetens
byggnader, vagar, anldggningar och tekniska installationer. Till den tekniska
forvaltningen raknas ocksa upphandling av entreprendérer for utforande av
uppgifter inom teknisk férvaltning.
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Revisionskommitté

Styrelsen skall vid behov tillsdtta en revisionskommitté bestaende av tva
styrelseledamoter jdmte av stimman tillsatta revisorer med uppgift att skapa
okad tydlighet betraffande iakttagelser som ror foreningens styrning och
kontroll eller ekonomiska férvaltning. Rapportering sker till styrelsen.

Ovriga kommittéer (arbetsgrupper) och enskilda medlemsuppdrag

Styrelsen skall vid behov tillsatta kommittéer bestaende av styrelsens
ordférande och ytterligare en eller tva styrelseledamoter med uppgift att bereda
arenden som kraver sarskild utredning. Rapportering sker till styrelsen.

For vissa uppgifter i foreningen kan sarskilda uppdrag till enskilda medlemmar i
foreningen lamnas ut. Om nagon i féoreningen besitter en sarskild kompetens
eller har ett sarskilt intresseomrade kan detta tillvaratas pa ett satt som gynnar
den gemensamma forvaltningen. Se vidare under Delegering ovan.

Styrelsens sekreterare

Styrelsens sekreterare skall:
* Fora protokoll vid styrelsesammantraden och styrelsekonferenser

* Se till att protokoll fran foregdende styrelsemdote ar styrelseledamoterna
tillhanda senast en (1) vecka fore nasta styrelsemote. Protokollet skall
justeras senast vid nastféljande ordinarie styrelsemdote

* Uppdatera aktivitetslistan ("Att gora-listan”) mot bakgrund av vad som
tagits upp och beslutats pa styrelsemote

* Bevaka och f6lja upp bordlagda drenden
* Bevaka att beslut i princip- och sakfragor beaktas och atgardas

* Samla féreningens inkommande och utgdende korrespondens i parm eller
i elektroniskt arkiv. Samtliga styrelseledamoter skall forse sekreteraren
med kopia av all utgdende korrespondens

* Forvara foreningens avtal och kontrakt i sarskild parm och bevaka dessa
avseende avtalstider och uppsagningstider samt kostnader

* Registrera och forvara féoreningens handlingar (Anm. Redovisnings-
handlingar férvaras dock av ekonomiansvarig/kassor alternativt av
extern ekonomisk forvaltare)

* Efter beslut uppdatera Styrelsens Arbetsordning
* Expediera medlemsinformation genom anslag, brev eller e-post

* Svara for planering av forberedelserna for arsstimma (och extra
stammor) samt boka moteslokal och se till att kallelse med underlag
sands ut i ratt tid enligt stadgarna
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Handha 6vriga uppgifter som naturligt faller pa styrelsesekreteraren.

Ekonomiansvarig (Kassor)

Utsedd ekonomiansvarig i styrelsen ansvarar for att:

Lopande bokfora foreningens inkomster och utgifter enligt
bokforingslagens och Bokféringsnamndens krav samt rekommendationer
fran Radet for finansiell rapportering (f.d. Redovisningsradet).

Ar nimnda arbetsuppgift utlagd pa externt specialistféretag har
ekonomiansvarig en uppféljande och kontrollerande roll och ansvarar fér
relationerna med den externa uppdragsgivaren

Manadsvis ta fram resultat- och balansriakning och redovisa utfallet pa
styrelsemote

Kalenderarsvis uppratta arsredovisning i enlighet med
Arsredovisningslagen for beslut av styrelsen och presentation pa
arsstimman

Bevaka att revisorerna far underlag for sin granskning i god tid och de
avlamnar granskningsrapport samt revisionsberattelse i tid infor utskick
av kallelse och underlag till arsstimman

Tillsammans med ordféranden arsvis félja upp och uppdatera underhalls-
och férnyelseplanen som underlag for planering av aktiviteter och
avsattningar i drsredovisningen

Uppratta forslag till darsbudget inklusive forslag till avsattning till
underhalls- och fornyelsefond

Pa underlag av foreslagen budget uppratta den arliga debiteringslangden

Manadsvis uppdatera en likviditetsbudget samt foresla ggnnsammaste
placeringsalternativ av 6verskottslikviditet for beslut av styrelsen

Folja upp foreningens eventuella Ian och bevaka forfall och
rantejusteringstillfidllen samt lamna forslag till omsattning av 1an for
beslut pa styrelsemote

Skota foreningens deklarationer och skattebetalningar samt
inkomstuppgifter till Skatteverket avseende arvoden och ersattningar

Sammanstdlla fasta och rorliga arvoden till styrelseledaméter samt
arvode till revisorerna sa att utbetalning kan goras senast den 1 mars for
foregdende rakenskapsar

Medverka i uppdateringen av inventarielistor och inventeringslistor samt
svara for arkivering av dokumenten som rakenskapsmaterial.

Studieansvarig

Studieansvarig ansvarar for att:
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Aktivt stodja och utveckla verksamheten i foreningen genom
o Utbildning for styrelsens ledaméter
Planera och organisera

o Gemensamma stidddagar (var- och hostréjning) for medlemmarna.

Kommunikations- och webbansvarig (u iften kan kombineras med annan

uppgift)

Svara for underhall av féreningens hemsida (tekniskt underhall)

Svara for uppdatering av hemsidans information (informationsinnehall)
Ansvara for sdkerheten kring féreningens webb

Svara for utvardering och val av webbhotell

Svara for domdnnamnen och bevakning av dessa (giltighetstider,
betalning etc.)

Svara for styrelsens inloggningsuppgifter till styrelsewebben samt
medlemmarnas inloggningsuppgifter (vid ev. tilldelning av
inloggningsuppgifter for medlemmarna)

Svara for vidareutveckling av hemsidan

Ansvara for planering och uppféljning av kostnaderna for foreningens
webbsatsningar

Sprida kunskap kring féreningens hemsida och dess adress

Bevaka behovet av information som ar av betydelse eller intresse for
medlemmarna och foresla satt att informera (hemsidan, anslag, brev, e-
post etc.)

Halla kontakt med S6dra Kopparmora och andra grannomraden for att
utbyta information som bedéms vara av allmant intresse for
medlemmarna

Verka for allt storre anvandning av e-post till foreningsmedlemmarna och
av hemsidan som huvudsaklig informationskalla

Svara for introduktion av nya medlemmar (genom introduktionsskrift,
besok pa styrelsens vagnar etc.)

Registeransvarig — Medlems- och Fastighetsregistret (u iften kan kombineras
med annan uppgift)

Bevaka dgarforandringar rorande fastigheter inom féreningen

Lopande uppdatera Medlems- och Fastighetsregistret
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* Ansvara for att debiteringslangden uppdateras mot bakgrund av
foreningens budget och fordandringar i andelstal samt bevaka att
informationen uppdateras i faktureringsrutinen for medlemsavgiften

* Se till att ekonomiansvarig far information ur aktuellt Medlems- och
Fastighetsregister infor faktureringen av medlemsavgiften.

Ansvarig kontakterna och samverkan med Kopparmora Batklubb (uppgiften kan
kombineras med annan u ift

* Svara for samordningen med Kopparmora Batklubb
* Uppfoljning av att arrendeavgiften faktureras och betalas.

Ansvarig for badet och samverkan med samfallisheten Ga:3 Badet (u iften kan
kombineras med annan u ift

* Deltaiden arliga besiktningen av badplatsen med bryggor och utrustning
samt sandstrand och grasmattor (i samverkan med S6dra Kopparmora)

* Foresld underhallsinsatser och atgarder for vidareutveckling av badet
genom nyinvesteringar

¢ Svara for Iopande samordning med Sédra Kopparmora vad galler
underhallsbehov och behov av férnyelse av utrustning m.m.

* Initiera avrakning av kostnader for badet som skall belasta Sédra
Kopparmora samt kontrollera och folja upp kostnader som féreningen
drabbas av genom badet.

Utvardering av styrelsen och dess ledamdters arbete

Styrelsens ordférande ansvarar for att styrelsen inom sig arligen utvarderar sitt
arbete. Den arliga utvarderingen av styrelsens och ordférandens arbete skall ske
vid kalenderarets nast sista respektive sista styrelsesammantrade. [ utvarde-
ringen skall bedomas:

* Om styrelsens arbetsorganisation och handlaggningsrutiner ar
andamalsenliga eller bor férandras i ndgot avseende

* Om tillrackliga riktlinjer finns fér ekonomisk och teknisk férvaltning av
foreningens angeldagenheter

*  Om tillrackliga kort- och langsiktiga malsattningar faststallts samt om
tillrackliga strategiska planer for den framtida verksamheten utvecklats.

C. Instruktion avseende ekonomisk rapportering
Allméant
Ordforanden skall se till att styrelsen 16pande erhaller rapportering om

utvecklingen av féreningens verksamhet, daribland utvecklingen av féreningens
resultat, stallning och likviditet samt information om viktiga hdndelser, sisom
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behov av stora och oplanerade underhallsinsatser eller ersattningsinvesteringar,
uppkomna tvister av betydelse, verkstdllande av avtalsteckning respektive
uppsagning av avtal for foreningen, betalningsinstéillelse hos samarbetspart eller
medlem etc.

Rapporteringen till styrelsen skall vara av sddan beskaffenhet att styrelsen tillats
gora en valgrundad beddmning infoér beslut.

Rapportering till ordinarie styrelsemoten (Se dven under ”"Styrelsens

sammankomster”)

Styrelsens ordférande ar, sdsom angivits ovan (Arbetsfordelning inom
styrelsen), ansvarig for att forbereda och infor styrelsen framldagga en ekonomisk
och finansiell rapport vid varje styrelsemote. Till sin hjalp att ta fram underlagen
har ordféranden en utsedd ekonomiansvarig (kassor).

En ekonomisk rapport skall om mojligt alltid innehalla f6ljande, angivet i
prioriteringsordning:

1. Utfall fér berord period jamfért med motsvarande period
foregdende ar samt med budget

2. Arsprognos jamfort med budget for helar

3. Jamforelse med rullande tolvmanadersperiod dar sa ar lampligt.

En ekonomisk och finansiell rapport skall omfatta féljande dokument:

Resultatrakning
Balansrdkning
Likviditetsprognos

Finansiella placeringar (med specifikation per placering och med
angivande av villkor)

Uppldning (med specifikation per 1an och med angivande av villkor)

Eventuella nyckeltal, t.ex. betraffande likviditet och soliditet.

Sarskild rapportering

Styrelsens ordférande skall tillstélla styrelsens ledamoter foljande sarskilda
rapporter:

Senast en (1) manad fore ingangen av varje rakenskapsar, dock senast en
(1) vecka fore ordinarie styrelsemote, forslag till:

o Resultatbudget for ndrmaste rakenskapsar
o Likviditetsbudget for ndrmaste rakenskapsar

o Investeringsbudget for ndrmaste rdkenskapsar.
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. Inom fyra (4) veckor efter utgangen av varje rakenskapsar, dock i god tid
fore berort styrelsemote, presentera forslag till arsredovisning for det
avslutade rakenskapsaret.

Revisorernas rapport

Styrelsens ledamoéter skall arligen vid mote i januari eller februari manad
behandla revisorernas (revisorns) rapport. Av rapporten skall bl.a. framga
huruvida féreningens organisation ar utformad sa att bokfoéringen,
medelsforvaltningen och féreningens ekonomiska forhallanden i 6vrigt kan
kontrolleras pa ett betryggande satt. Revisorernas granskning ligger till grund
for revisorernas uttalande i revisionsberattelsen och i andra framstallningar till
styrelsen (papekanden, anmarkningar, erinringar och liknande).

D. Exempel pa drenden som ar understallda foreningsstimman

Styrelsens ordférande skall foreldgga ordinarie arsstimma eller extra
foreningsstimma foljande drenden for beslut:

1. Beslut om investeringar och dtaganden utanfor antagen budget
Nedlaggning av verksamhet eller avyttring
Teckning eller kop av aktier eller aktiefonder

2

3

4. Upptagande eller lamnande av lan, garantier, pant och borgen
5. Stadllande av sdkerhet for annan fysisk eller juridisk person

6

Handel med valutor, ranteinstrument eller derivat darav, eller pa
ravarumarknader och liknande

~

Avtal om kop eller forsaljning av fast egendom

8. Genomfdrande av icke ovasentlig forandring som beror forsakring eller
forsakringsskydd

9. Ingdende av for foreningens verksamhet sedvanliga avtal motsvarande ett
varde overstigande 200 KSEK eller uppsdgning av sadana avtal

10. Ingdende av i foreningens verksamhet ovanliga avtal eller uppsiagning av
sadana avtal, oavsett storlek

11. Undertecknande av rattegangsfullmakter i tvister

12. Ingdende eller uppsagning av avtal mellan féoreningen och foreningens
deldgare eller deldgaren narstaende fysisk eller juridisk person eller avtal
mellan féreningen och styrelseledamoter i foreningen

13.Inledande av processer av stor omfattning samt uppgorelse av tvister av
vasentlig betydelse i eller utom domstol
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14. Andra fragor av vasentlig ekonomisk eller annan betydelse

15. Andring av stadgarna

16. Ovriga fragor som enligt tillimplig lag eller féreningens stadgar skall

avgoras av foreningsstimman.

E. Revisorernas uppgift

De av stamman utsedda revisorerna ansvarar for att:

Ta fram en plan 6ver vad som skall granskas under det kommande
rakenskapsaret
Folja upp verksamhetens omfattning och inriktning med hansyn till
foreningsstimmans beslut, stadgarna och uppstéllda mal
Folja upp att verksamheten skots i enlighet med aktuell lagstiftning och
andra regelverk
Sarskilt folja upp att foreningen skott sina dligganden betraffande skatte-
och férmansredovisning
Granska och utvardera foreningsstyrelsens organisation och rutiner
Genomfora siffergranskning i tillfredsstdllande omfattning
Granska arsredovisningen mot underlag och mot géllande lagstiftning och
normgivning
Arligen avlimna en granskningsrapport till styrelsen med iakttagelser
och rekommendationer till atgarder samt eventuella papekanden,
anmadrkningar och erinringar
Framta en revisionsberattelse for presentation pa féoreningsstimman med
uttalande om:

o Faststdllande av resultatrakningen och balansrakningen for

féoreningen,
o Behandlingen av resultatet enligt forslaget i
forvaltningsberattelsen och

o Ansvarsfrihet styrelsens ledamoter.
Notera i arsredovisningen nar revisionsberattelsen har avlamnats
Presentera revisionsberattelsen pa drsstimman i foreningen
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